Анкета кандидата
на должность:_______________________________________________________________  (Указать должность)
1. Фамилия, имя, отчество (в том числе прежние, если они были изменены)

_______________________________________________________________________________

2. Дата рождения __________________ 3. Возраст _______
4.  Место рождения ___________________________________ 5.   Гражданство ______________
6.   Паспортные данные:  серия _________ № __________________ выдан «____» __________ г. кем______________________________________________________________________________

7.   Место жительства по прописке ___________________________________________________

      фактически____________________________________________________________________       

      тел.дом. _________________   контактный__________________________________________
      тел. родственников ______________________________________________________________
8. Образование: высшее, н/высшее, средне-проф, нач/проф, среднее, неп.средн. (нужное подчеркнуть)
	учебное заведение
	квалификация
	специальность
	период учебы
	средний балл

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9.  Дополнительное образование, учебные курсы, тренинги. __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

10.  Имеете ли Вы и Ваши близкие родственники судимости, если да, то за что __________________________________________________________________________________

11. Отношение к воинской обязанности (воинское звание) _______________________________

12.  Семейное положение______________________    13.Состав семьи  (муж/жена, дети или родители):
	Степень родства
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата  рождения
	Место работы (учёбы)
	Место жительства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


14. Трудовая деятельность, включая срочную службу (в обратном хронологическом порядке):

	Период
	Наименование и адрес организации
	Должность
	Уровень з/п и график работы
	Причина увольнения

	
	
	
	
	

	Должностные обязанности
	

	Профессиональн.

достижения
	


	Период
	Наименование и адрес организации
	Должность
	Уровень з/п и график работы
	Причина увольнения

	
	
	
	
	

	Должностные обязанности
	

	Профессиональн.

достижения
	


	Период
	Наименование и адрес организации
	Должность
	Уровень з/п и график работы
	Причина увольнения

	
	
	
	
	


	Должностные обязанности
	

	Профессиональн.

достижения
	


15. Укажите источник, откуда Вы узнали о вакансии ____________________________________ 
16. Знание ПК (проставить баллы): Word:___    Excel:___   1 C:(______________________________)     Internet:____     Outlook: ____      Др. (________________________________________________)
 Где: 5 – высокий уровень (в совершенстве), 4 – вышесреднего (большинство операций), 3 – средний уровень (основные операции), 2 – начальный уровень (некоторые операции), 1- имею общее представление, 0 – отсутствие знаний 
     17. Наличие ПК дома: _____________________________________________________________
     18. Знание иностранных языков, укажите уровень______________________________________
     19. Имеете ли Вы личный автомобиль______ Марка_______ Модель______ Год выпуска_____

     20. Водительские права: Категория___________ Стаж______________

21. Ваши профессиональные цели на ближайшие 5 лет: _________________________________

________________________________________________________________________________
22. Ваши сильные стороны__________________________________________________________

23. Ваши слабые стороны____________________________________________________________

24. Укажите Ваши преимущества для данной должности  ________________________________

_________________________________________________________________________________

25. Как Вы относитесь к ненормированному рабочему дню и командировкам ______________
_________________________________________________________________________________

26. Желаемый уровень заработной платы______________________________________________
27. Дополнительная информация, вредные привычки ___________________________________

_________________________________________________________________________________
28. Работают/работали кто-либо из Ваших знакомых/родственников в нашей Организации (если работали, укажите кто)__________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
29. Ваши рекомендатели (ФИО, должность, название организации, тел.) ​​​​​​​​​_____________________________
_________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
30. В какие сроки сможете приступить к исполнению служебных обязанностей в нашей организации?___________________________________________________________________  
Указанные мной сведения верны и я не возражаю против их проверки, неправильность сведений влечёт за собой отказ в предоставлении работы или увольнение.

Подпись ______________ (_________________________)      «___» _______________ 201_ г.

